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ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

1) Tryb udzielenia zaméwienia.

o Postepowanie o udzielenie zamowienia w oparciu o art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2019 poz. 2019 ze zm.) — zamdwienie ponizej 170.000,00 zt netto

o Do czynno$ci podejmowanych przez Podmiot zamawiajacy, zwany dalej ,Zamawiajgcym” i Podmiot
zainteresowany, zwany dalej ,Wykonawcg”, w postepowaniu o udzielenie zamowienia stosuje sie zapisy
przedstawione w niniejszym Zaproszeniu.

2) Opis przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem Zaproszenia jest realizacja zadania pn.: Wynajem sal konferencyjnych wraz

z zapewnieniem peinej obstugi gastronomicznej w zwigzku z organizacja Konferencji Alternet 2027

w dniach 24-26 maja 2027 roku. Gospodarzem Konferencji ,Krajobrazy wodne Europy: Przywracanie
odpornych krajobrazéw w zmieniajace;j sie Europie” jest ERCE PAN.

Specyfikacia Warunkéw Zamdwienia:
a) Zamawiajacy wymaga zapewnienia sal konferencyjnych w dniach 24-26.05.2027 r. w godzinach:
8.00-20.00 o nastepujacych parametrach:

- sala gtéwna przeznaczona dla max 200 osdb. Wyposazona w profesjonalne nagto$nienie

(w tym mikrofony bezprzewodowe) oraz sprzet multimedialny (projektor, ekran).

- cztery sale warsztatowe (podgrupowe), kazda o powierzchni od 80 m? do 100 m2. Obie sale muszg by¢
wyposazone w rzutnik multimedialny (HDMI), flipchart z kartkami i mazakami, nagto$nienie z dwoma
mikrofonami.

- wspolne wymagania dla wszystkich sal to sprawna klimatyzacja, dostep do bezprzewodowego Internetu
Wi-Fi dla uczestnikéw oraz mozliwo$¢ wczesniejszego przygotowania sal przed rozpoczeciem paneli.

b) Wymagania gastronomiczne (Catering). Wykonawca zapewni obstuge gastronomiczng w kazdym dniu
trwania konferenciji (24-26.05.2027 r.) wedtug ponizszej specyfikacii:

- Catodzienny serwis kawowy (wersja ciggta):

v" Dostepny dla uczestnikéw przez caty czas trwania obrad.

v" Skiad serwisu: $wiezo parzona kawa, wybor herbat, woda mineralna (gazowana i niegazowana),
soki owocowe oraz ciasteczka.

v" Bufet kawowy powinien by¢ na biezaco uzupetniany przez obstuge.

- Lunch w formie obiadu (bufet szwedzki):

v" Czas trwania: przewidziany na ok. 1,5 godziny kazdego dnia.

v" Standard: podstawowa wersja menu oferowana przez hotel (ciepte dania gtowne do wyboru,
dodatki, surbwki oraz napoje).
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Warunki lokalizacji realizacji Zaméwienia:
o Obiekt musi by¢ zlokalizowany w granicach Strefy Wielkomiejskiej £odzi.
o Dogodny dojazd z gtéwnych dworcdw kolejowych oraz komunikacjg miejskq
o .Wyklucza sie obiekty na peryferiach miasta, generujace konieczno$¢ organizowania dodatkowego

transportu dla uczestnikéw.

Warunki ptatnosci i udzielenia zaliczki:

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wptaty zaliczki na poczet rezerwaciji ustug objetych przedmiotem
zambwienia w roku budzetowym 2026.

Wysokos¢ zaliczki nie moze przekroczy¢ 25 000,00 zt brutto.

Wyptata zaliczki nastapi w terminie do 14 dni od dnia obustronnego podpisania umowy oraz po
wystawieniu przez Wykonawce prawidtowej faktury zaliczkowe;.

Opis sposobu przygotowywania ofert.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte — zat. Nr 1 do Zaproszenia;
Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy;
Oferta musi by¢ sporzadzona pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, w jezyku polskim w 1 egz.

Sktadajac oferte Wykonawca o$wiadcza, iz wykona przedmiot zamoéwienia zgodnie z wszystkimi
wymaganiami Zamawiajacego opisanymi w niniejszym Zaproszeniu i jego zatgcznikach.

Miejsce oraz sposdb, termin skiadania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy sktada¢ za pomoca poczty elektronicznej na adres erce@erce.unesco.lodz.pl
Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 14.09.2025 roku do godziny 15.00
Oferty zlozone po uptywie wyznaczonego terminu nie bedg rozpatrywane;

Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte, sposrod waznych ofert ztozonych w postepowaniu na
podstawie kryterium - cena netto za przedmiot zaméwienia — 100%

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert, jak rdwniez negocjowac tre$¢ i ceny ofert z zachowaniem zasad przejrzysto$ci oraz
uczciwego traktowania Wykonawcow.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia w szczegolnosci, jezeli nie zostanie
ztozona zadna oferta, lub wszystkie ztozone oferty zostang odrzucone, albo cena najkorzystniejszej oferty
przekracza kwote, ktérg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

8) Termin zwiagzania oferta.
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

9) Zalaczniki do Zaproszenia

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty
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